ATRIBUTIILE FISEI POSTULUI
SECRETAR GENERAL AL MUNICIPIULUI ORASTIE

1. Asigu respectarea principiului legaliii Tn activitatea de emiterg adoptare a actelor administrati
2. Asigun stabilitatea fungonarii aparatului de specialitate al primaru

3. Asiguia continuitatea conducersi realizarea legturilor fungionale ntre compartimentele din caq
Primariei Municipiului Orastie;

4. Indrumi si coordoneax activitatea compartimentelor din aparatul deedalitate al Primarul
Municipiului Orastie si a instituiilor aflate n subordinea Consiliului Local, confo dispoziiei de delegar
5. Participa la sedintele consiliului loca

6. Avizeaz proiectele de haétari;

7. Contrasemnedizpentru legalitate dispagle primaruluisi hotararile consiliului local

8. Asiguia gestionarea procedurilor administrative privinkhgia dintre consiliul locai primar, precunsi
intre acsetia si prefect

9. Coordoneaz organizarea raivei si evidena statisti@ a hotirarilor consiliului localsi a dispoziilor
primarului:

10. Asiguia transparefasi comunicareaatre autoristile, instituiile publicesi persoanele interesate a act
administrative;

11. Asigui procedurile de carocare a consiliului locall efectuarea ludrilor de secretariat, comunica
ordinii de zi, intocmirea procesuluerbal alsedinelor consiliului locaki redactarea hatarilor consiliulu
local;

12. Asigus pregitirea luctrilor supuse dezbaterii consiliului locgalcomisiilor de specialitate ale acestyia;
13. Poate propune primarului inscrierea unor problempraiectul ordinii de zi gedinelor ordinare a
consiliului local;

14. Efectueaxzapelul nominai tine evidema particigrii la sedintele consiliului local a consilierilor locali;
15. Numira voturile si contrasemneazrezultatul volrii, pe care 1l prezirat presedintelui desedini sau
dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

16. Informeai presedintele degedina sau, dup caz, hlocuitorul de drept al acestuia, cu privire lamrau
si la majoritatea necesare pentru pentru adoptéeeadi hotirari a consiliului local,

17. Asigui intocmirea dosarelor dgedina, legarea, numerotarea paginilor, semnagiegtampilare
acestora,

18. Urmareste ca la deliberareg adoptarea unor hariéri ale consiliului local®nu ia parte consilierii locd
care se aflin conflict de interese, conform dispgikor legale in vighare;informeaz presedintele dgedinga,
sau, dup caz, nlocuitorul de drept al acestuia cu prildr@semenea sitflasi face cunoscute satignile
prevazute de lege in asemenea cazuri;

19. Asigua comunicarea hatarilor Consiliului localsi dispoztiilor Primarului étre Prefectului Judelui
Hunedoara Tn cel mult 10 zile ldtoare de la data ada@pi, respectiv emiterii acestora,

20. Asigun respectarea prevederilor legale cu privire la mizgeasi publicarea Monitorului Oficial,

21. Certifia conformitatea copiei cu actele originale din ashunicipiului O#stie;

22. Asigua gestionarea seglor pentru deschiderea proceduriicsasorale (Anexa 24), confg
prevederilor legale;

23. Asigui secretariatul Subcomisiei Locale de Fond Funciuaicipiului Orastie;
24. Asigui secretariatul Comisiei pentru vanzareatidpa comercialesi de presiri servicii, constituid
conform Legii nr. 550/2002;

25. Este prgadintele Comisiei pentru protg copilului;

26. Ssmneat1 listele electorale permanente cuprinzand &g cu domiciliul sau rgedina in Municipiu
Orastie;

27. Semneazlistele electorale complementare cuprinzandteati Uniunii Europene cu drept de vot ¢
au domiciliul sau rgedinia pe raza Municipiului Gstie, precurnsi copiile listelor electorale complementare;
28. Alte atribuii prevazute de lege sau Hrsinari date de Consiliul Local ori de Primarul Muniifui
Oragtie.




