ATRIBUTII PRINCIPALE
INSPECTOR, CL. I, GRAD PROFESIONAL ASISTENT

Compartiment ,,Informatii pentru cetiteni si relatii publice”

1. Primeste, inregistreaza si se ngrijeste de rezolvarea petitiilor formulate de cétre cetateni in
nume propriu si adresate administratiei publice locale, precum si de expedierea raspunsurilor
catre petitionari, cf. Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatilor de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Inainteaza petitiile Tnregistrate citre compartimentele de specialitate, In functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului.

3. Urmareste solutionarea si redactarea In termen a raspunsului.
4. Expediaza raspunsul cdtre petitionar prin modalitatea convenitd cu acesta.
5. Claseaza si arhiveaza petitiile.

6. Trimite, in termen de 5 zile de la nregistrare, petitiile gresit indreptate si informeaza
petitionarul despre aceasta.

7. Claseaza petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare a
petitionarului.

8. Este responsabil pentru ca publicul sa aiba acces la informatiile prevazute de lege prin afigare
la sediul primdriei ori prin publicare in Monitorul Oficial al Roméniei, In mijloacele de
informare in masa, publicatii proprii, precum si pe pagina de internet a primariei.

9. Este responsabil pentru ca publicul sd aiba acces la informatiile prevdzute de lege prin
consultarea acestora la sediul primariei, in spatii special destinate acestui scop.

10. Asigura persoanelor interesate, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate
in scris sau verbal.

11. Pune la dispozitia persoanelor fizice sau juridice interesate, contractele de achizitii publice,
in conditiile prevazute la art. 7 din Legea nr. 544/2001.

12. Intocmeste pentru presa scrisd sau electronicd, comunicate de presa, in colaborare cu
compartimentele interesate, si se asigurda de reflectarea in presd a unei bune imagini a UAT
Municipiul Ordstie.

13. Urmareste zilnic si raspunde solicitarilor si petitiilor intrate pe platforma DocManager a
Primariei Municipiului Oréastie, sectiunile: Reg. Lg. 544/2001 Acces info publice si Reg. OG
27/2002 Petitii.



